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H / F
Assistant(e) COMPTABLE

poste

contrat de travail

profil

pour postuler

référence 
lieu de travail

descriptif

date
nb de postes

type(s) de contrat

durée hebdo de temps de travail

Envoyez votre CV à 
caroline.dellis@prochemploi.fr

Wimereux

Une entreprise spécialisée dans le contrôle qualité et la valorisation des produits aquatiques recherche
un(e) assistante comptable. 
vous serez accompagné par une personne formée pour la démonstration des différentes tâches de la
mission, 

Vos missions: 
Comptabilité fournisseurs: contrôle des commandes, exécution et enregistrement des règlements,
gestion des comptes fournisseurs 
Comptabilité clients: contrôle et enregistrement des recettes, gestion des comptes clients, suivi
recouvrement, contrôle des facturation 
Trésorerie: saisie des opérations quotidienne, recettes et dépenses, rapprochement bancaire
Fiscalité: participation à l’établissement et paiement des déclarations fiscales 
Comptabilité générale: valorisation des stocks et de la production 
Administratif/informatique : gestion des éditions comptables, préparation des clôtures
informatiques
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CDI temps plein

Temps plein 35 h 
du lundi au vendredi

Bac + 2 ou bac + 3 (BTS, DUT, diplôme de comptabilité et de gestion )
Autonome, ayant une capacité d'adaptation rapide. Curieux et à l'aise dans la relation clients. 
Maitrise de l’outil informatique et de la gestion financière.
Ecoute et respect des relations partenariales .
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